UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO THAI NGUYEN Péc lap - Ty do - Hanh phic
$6:40§ /KH-UBND TP.Thdi Neuyén, ngay/d thang 9 nim 2014
KE HOACH

Tuyén dung cong chirc xa, phwong TP Thai Nguyén nim 2014

Cin ctr Luat Cén bd, cong chirc ngay 13/11/2008;

Cin ctr Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua
Chinh phti vé cong chire x3, phudng, thi trén;

Cin cir Thong tur s6 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cta B Noi vu Hudng
dan vé chirc trach, tiéu chuén cu the, nhiém vu va tuyén dung cdng chirc x4, phuong,

Can cur Quyet dinh sb 12/2012/QD-UBND ngay 11/6/2012 cia UBND tinh

Thai Nguyen vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc tuyén dung cong chirc X3,
phudng, thi trin trén dia ban tinh Thai Nguyén;

Cén ctr Quyet dinh sb 04/2013/QD UBND ngay 11/3/2013 cia UBND tmh
Thai Nguyén vé viéc Sira dbi, bd sung mdt sé Piu ciia Quy ché td chirc tuyén
dung cong chirc xa, phuong, thi trdn trén dia ban tinh Thai Nguyén ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 12/2012/QD-UBND ngay 11/6/2012 cia UBND tinh
Thai Nguyén;

Cin ¢t Quyét dinh sb 1270/QD-SNV ngay 3/11/2010 ciia s& Noi vu vé viée
giao s6 lugng, co cau cong chitc cap xa theo Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP;

UBND thanh phd Thai Nguyén xay dung ké hoach thi tuyén cong chirc x4,
phuong ndm 2014, nhu sau :

' AMUC PiCH, YEU CAU:

1. B6 sung kip thoi doi ngu céng chuc lam cong tac chuyén mon cho
UBND céc x4, phuong thanh phé Thai Nguyén, dép ing dugc yéu cdu nhiém
vy, nang cao chét luorng hiéu qua cla cong viéc trén co sor dinh mtrc bién ché, co
chu cong chirc cap xa dugc giao theo Quyét dinh s6 1270/QD-SNV, ngay
3/11/2010 cua s& Noi vu.

2. Viée té chire thi tuyén cong chirc x4, phuong duge thuc hién mét cich
dan cht, cong khai, cong bing, ding trinh ty, thi tuc theo quy dinh.

B. NOI DUNG :

I.Hinh thirc thi, chitc danh cong chirc can tuyén, doi twong, tieu chuin
du thi:

1.Hinh thikc: Thi tuyén



2.Chike danh cdng chirc cin tuyén: Tuyén bd sung cong chirc cip xi lam
viéc tai UBND céac xd, phuong thudc thanh pho Thai Nguyén (goi chung la cong
chirc cdp x4), bao gdm cic chirc danh sau:

a) Vin phong - Théng ké;

b) Pia chinh - xay dung - d6 thi va moi truong (d6i vé6i phuong) hodc
Dia chinh - néng nghiép - xay dung va moi trudong (doi voi x3);

¢) Tu phéap - hd tich;

d) Van hoa - xa hoi.

(C6 biéu chi tiéu tuyén dung kém theo)

3. Doi twong:

- La cong dén, ¢6 mdt qude tich 13 quéc tich Viét Nam

- C6 don du tuyén, co6 ly lich ro rang, c6 cac van bﬁng, chimg chi dao tao phu
hop tiéu chudn ciia chirc danh cong chirc dir tuyén. (Khong trong thoi gian bi truy
ctru trach nhiém hinh sy, chép hanh 4n phat tU, cai tao khong giam gii¥, quan ché,
dang bi 4p dung bién phép xir ly hanh chinh tai c4c x&, phudong hodc dua vao co s&
chira bénh, co sd gido duc)

- C6 phAm chét chinh tri, dao dirc t6t

- C6 du strc khoé dé thuc hién nhiém vu

4. Tiéu chuin:

4.1. Tiéu chuén chung:

a) Hidu biét vé 1y lun chinh tri, nim viing quan diém, chi truong, dudong
16i cua Pang, chinh sach va phéap luét ctia Nha nudc;

b) C6 ning luc td chirc van dong nhan dan & dia phuong thuc hién c6 hiéu
qua chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach va phép luat cuia Nha nudc;

¢) Co trinh d6 vén héa va trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu phu hop yéu cau
nhiém vu, vi tri viéc lam, c¢6 di ning luc va strc khoe dé hoan thanh nhiém vu dugc
giao;

d) Am hiu va ton trong phong tuc, tdp quén clia cong dong dan cu trén dia
ban cOng tac.

4.2. Tiéu chuin cu thé:

a) Do tudi: Pu 18 tudi trd 1én

b)Trinh d6 hoc van: T6t nghiép trung hoc phé théng

¢)Trinh d6 chuyén mon: Phu hop véi yéu cau nhiém vu ctia cac chirc danh
cong chirc cap x4, cu thé nhu sau:

*Chike danh céng chire Viin phong - Thong ké:



- Tét nghiép trung cip chuyén nghiép tr& 1én d6i v6i cac chuyén nganh Vin
thu — Luu trit; Hanh chinh; Luat; Quan tri Van phong; Théng ké; Quan 1y cong.

- Tot nghiép dai hoc trér 1én dbi véi céc chuyen nganh khac va cé chimg nhan
bdi duorng nghiép vu v& cong tac Vin phong - Théng ké dugc co quan cb thim
quyén cap.

* Chikc danh Van hod — Xd hoi:

- T8t nghiép trung cdp chuyén nghiép tr 1én d6i véi céc chuyen nganh Quan
ly vén hoa — Thong tin; Van hoa nghé thuét; Thé duc, Thé thao; Truyen thong; Béo
chi; Tuyén truyén; Lao dong, Thuong binh va x4 hdi; Lao dong, tién luong; Cong
tac xa hai.

- Tét nghiép dai hoc tré 1én ddi véi cdc chuyén nganh khéc va cé chimg
nhan boi dudng nghiép vu vé cong tac Vin hod - X4 hoi duge co quan ¢ tham
quyén cap.

*Chitc danh coéng chitc Dia chinh — Xdy dung — D6 thi va Moi truong (doi
véi phuong) hodc Pia chinh — Néng nghiép — Xdy dung va Moi truong (doi véi
xd)

- O phuong: Tét nghiép dai hoc trd 1én d6i v6i céc chuyén nganh Bia chinh;
Quan ly dat dai; X4y dung; D06 thi; Kien tric; Giao thong; Mo6i truong.

- O xa: Tét nghiép dai hoc tré 1én dbi véi chuyén nganh Bia chinh; Quan Iy
dat dai; Xay dung; Giao thong; Méi truong hodc tot nghiép Dai hoc trd 1én dbi
v6i cac chuyén nganh thudc linh vuc ndng, 1am nghiép.

*Chite danh Tuw phdp - H tich: Tét nghiép trung cap chuyén nghiép tré 1én
doi véi cac chuyén nganh Ludt; Kiém sat; Hanh chinh; Phap ly.

C.HO SO PANG KY

Hb so diing ky d thi gom:

- Pon dang ky du tuyén cong chirc cp x4 (theo mau).

- Ban so yéu 1y lich tu thuat c6 x4c nhén cta co quan c6 thAm quyén trong
thdi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so dy tuyen;

- Bén sao gidy khai sinh;

- Ban sao céc vin bé.ng, chimng chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua chirc
danh cong chirc dy tuyén; truong hop da tot nghlep, nhung co s& dao tao chua

cép bang hodc chung Chl tot nghiép thi nop gidy chimg nhén t6t nghiép do co
quan c6 thim quyén cép.

- Gidy chimg nhén strc khoe do t6 chic y té c6 thdm quyén cép trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyen;

- Giy ching nhan thudc dbi tuong wu tién (néu co).



- 02 phong bi ¢6 dan tem thu va ghi dia chi giri cho ngudi nhéan.

* Hd so du tuyén khong tra lai cho ngudi ding ky du tuyén va khong sir
dung dé thi tuyén, xét tuyén cong chirc cap xa lan sau.

D. TIEP NHAN HO SO

Khi hét thoi han nhan hd so, Hoi ddng tuyén dung cong chirc cip x4 niém
yét danh séch thi sinh du didu kién du tuyén. Tai cac x&, phuong di c6 hd so clia
thi sinh c¢6 bang dai hoc loai gidi & trong nudc hodc loai kha tré 1én & nudc
ngoal bang thac sy cta nganh dao tao pht hop v6i chitc danh cong chirc can
tuyén ctia ké hoach nay thi c4c thi sinh khéc dugc chuyén nguyen vong sang don
vi khéc c6 cing chi tiéu hoic rit hd so (cac thi sinh c6 bing dai hoc loai g101 o

trong nude hodc loai kha tré 1én & nude ngoai, bing thac sy khong dugc chuyén
ho so)

P.NOI DUNG THI TUYEN

1.Mé6n kién thirc chung: Thi viét 01 bai thoi gian 120 phit vé hé thong
chinh tri, t& chitc bd mdy ctia Pang, Nha nudc, cac t6 chirc chinh tri - x hoi,
quan ly hanh chinh Nha nude, cha trrong dudng 16i cia Pang, chinh sach phap

luat cia Nha nuée vé nganh, linh vuc tuong tmg véi chitc danh cdng chirc cin
tuyén dung.

2.Mon nghié€p vu chuyén nganh: Thl viét 01 bai thoi gian 120 phit va thl
tric nghiém 01 bai thoi glan 30 phut vé nghiép vu chuyén nganh theo yéu cau
ctia chitc danh cdng chirc can tuyén dung.

3.Mon tin hoc vin phong: Th1 tric nghiém, thoi gian 30 phut theo yéu cau
cla chuc danh cong chuc can tuyén dung (Nguoi dang ky du tuyén cong chirc
cap x4 néu c6 bang tt nghiép tir trung cap chuyén nganh cong nghé théng tin
trd 18n thi duge mién thi mén tin hoc van phong).

4.Céch tinh diém:

4.1.Bai thi duge chim theo thang diém 100.

4.2 Piém cac mdn thi dugc chim nhu sau:

a)Mén kién thirc chung: tinh hé sd 1

b)Moén nghidp vu chuyén nganh: bai thi viét tinh hé sb 2; bai thi tric
nghiém tinh hé s6 1

¢)Mon tin hoc van phong: tinh hé sb 1 va khéng tinh vao tong s6 diém thi.

4.3 Két qua thi tuyén 12 tdng sb diém cua céc bai thi mén kién thirc chung
va mon ngluep vu chuyén nganh tinh theo quy dinh cdng véi diém wu tién quy

dinh tai Piéu 8- Nghi dinh so 112/ND-CP ngay 05/12/2011 cua Chinh phu vé
cbng chirc x&, phuong, thi trAn. Cu thé:

KQTT = PMKTC + (PMTNCN + PMTVCN *2) + UT (néu c6)



5.X4c dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén

5.1. Ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén cong chirc phai cé du céc diéu
kién sau day:

a) Co du céc bai thi ctia cac mon thi;

b) C6 diém ctia mdi bai thi dat tir 50 diém tr& 1én (ké ca diém bai thi mén
tin hoc van phong néu khong duge mien thi va diém bai thi viet mén nghiép vu
chuyén nganh chua nhan hé so 2);

¢) Nguoi tring tuyén tai khoan a va b néu trén dugc tuyén dung theo thir tir
nhu sau :

- Tuyén trude thi sinh c6 bang dai hoc loai giodi ¢ trong nudce hodc loai kha
tro 1én & nudce ngoai, bang thac s§ theo tong diém thi tir cao xudng.

- Néu con chi tiéu, lay dén két qua thi tuyén cta thi sinh ¢é bing Pai hoc
theo tdng diém thi tir cao xudng

- Néu con chi tiéu, 1iy den két qua thi tuyén ctia thi sinh c6 bing Cao ding
theo téng diém thi tir cao xubng

- Néu con chi tiéu, 1dy dén két qua thi tuyén cta thi sinh ¢é bang Trung cép
theo tong diém thi tir cao xudng

5.2. Trudng hop c6 tir 02 ngudi try 1én cb két qua thi tuyén bang nhau &
chitc danh céng chirc can tuyén dung thi xac dinh nguoi tring tuyén nhu sau:
ngudi c6 diém bai thi viét mén nghiép vu chuyén nganh cao hon 14 ngudi tring
tuyén; néu diém bai thi viét mén nghiép vu chuyén nganh bang nhau thi ngudi
c6 diém bai thi tric nghiém mon nghiép vu chuyén nganh cao hon la nguo‘i tring
tuyén; néu van chuta xac dinh duogc nguo'l tring tuyén thi Chu tich Uy ban nhén
dan thanh pho quyét dinh ngudi tring tuyén.

5.3. Ngudi khong tring tuyén trong ky thi tuyén cong chitc khong durge bao
luu két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén lan sau.

5.4.Néu phuong, x4 nao khong c6 ngudi tring tuyén thi tuyén dung dén
ngudi c6 két qua da didu kién tring tuyén dang ky thi & phuong, xa khac (néu c4
nhan ¢6 nguyén vong). Hbi dong tuyén dung cong chirc théng bdo cong khai
danh sich cac don vi con thiéu t6i thi sinh dii diéu kién tring tuyén thi &
phudng, x khac dé xem xét tuyén dung vio phudng, x4 khong cé ngudi tring
tuyén. Viéc xac dinh ngudi triing tuyén duogc thuc hién nhu Khoan P myc 5.1 va
muc 5.2.

E.TO CHUC THUC HIEN
Buwdée 1.Tong hop so lwgng, chiec danh cong chirc can thi tuyén

Trén co s& d6i ngii cong chirc hién c6 ra soat nhitng chirc danh bién ché
con thiéu theo quy dinh tai Quyét dinh s6 1270/QB-SNV ngay 3/11/2010 cua S&



Nbi vu. Téng hop sb luong, chitc danh céng chitc can tuyén clia céc xa, phudng
béao cao UBND tinh va S& NGi vu.

Buéc 2.Thong bdo du tuyén, dia diém tiép nhin ho so

UBND thanh phd théng bo céng khai trén cac phuong tién thong tin dai
ching, cong thong tin dién tir thanh pho va ni€ém yét cong khai tai tru s& lam
viéc UBND thanh ph6 va UBND céc x3, phuong vé tiéu chuln, didu kién, sb
lugng, chirc danh cong chirc can du tuyén, thoi han dia diém tiép nhan hd so,
thoi gian thi tuyén.

Thoi gian tiép nhan hd so du tuy’én: Tir 7h30 ngay 01/10/2014 dén 17h ngay
30/10/2014 tai phong Noi vu thanh phd.

* Mét s6 leu Y khi nép hé so di tuyén :

- Khong nhan hd so ding ky dir tuyén bi tAy x6a va khong ding mAu quy dinh.

- Phong Nbi vu c6 trach nhiém kiém tra k§ hd so du tuyén ctia céc thi sinh
dam bao ding quy dinh, néu khong du diéu kién du tuyén thi tra lai ngay; lanh
dao phong Noi vu xé4c nhén rd 1y do khong tiép nhan, ky tén, déng déu vao don
dang ky du tuyén.

- Mii thi sinh chi dugce ndp 01 hd so dur tuyén tai 01 don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;

- Lé phi thi tuyén: 260 000d/1 ho so

* Hudng dan 6n thi: Thoi gian cu thé s& thong bio dén ngudi du tuyén.

Buréc 3.T6 chiec thi tuyén

- Chu tich UBND thanh phd quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung
xong trong thang 10/2014. Nhiém vu va quyén han ctia Ho6i dong tuyén dung
thuc hién theo Dicu 12 - Quyét dinh so6 12/2012/QD-UBND ngay 11/6/2012 ctia
UBND tinh Thai Nguyén.

- Thoi gian thi tuyén: thoi gian cu thé s& théng béo dén ngudi du tuyén.

- bia diém thi tuyén: tai UBND thanh ph

- Trudc ngay thi it nhit 01 ngdy: Niém yét danh séch phong thi tai dia diém
thi; Khai mac ky thi; Hoc tdp ndi quy, quy ché thi; Niém yét cac thong tin can
thiét: so @6 phong thi, ndi quy thi, thoi gian thi ...

Bude 4. Té chirc chim thi va thong bdo két qud thi

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay c6 két qua thi tuyén. UBND thanh phé
c6 trach nhiém thong bao cong khai trén cong thong tin dién tir cia UBND thanh
phd va niém yét cong khai két qua thi tuyén tai tru s& 1am viéc UBND thanh ph
va UBND cap x3; giri thong béo két qua thi tuyén bang van ban tdi nguoi du
tuyén theo nhu dang ky.



- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi tuyén.
Nguoi du tuyén c6 quyén guri don de nghi phuc khéo ve ket qua thi tuyén. Trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao, Hoi déng tuyén
dung c6 trach nhiém t chirc chim phiic khao va théng bao két qua dbi véi
nguoi giri don phice khao.

- Tong hop két qua thi tuyén; 1ap danh sich céc thi sinh tring tuyén bao cdo
S& No6i vu.

- Niém yét két qua trang tuyén.

Buéc 5.Quyét dinh tuyén dung va nhin viéc.

- Can ctr théng béo cong nhan két qua trang tuyén, Cha tich UBND thanh
pho ra quyét dinh tuyén dung céng chirc cap xa.

- Trong thoi han cham nhét 1a 30 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh tuyén
dung, nguoi dugce tuyen dung Vao cong chirc cap xa phai dén co quan nhén viéc,
trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac. Truong hop
ngudi duge tuyén dung vao cong chirc ¢6 1y do chinh ding ma khéng thé dén
nhén viéc thi phai lam don xin gia han trudc khi két thic thoi han néu trén, g
Uy ban nhan dan thanh phé. Thoi gian xin gia han khéng qué 30 ngay, ké tir
ngay hét thoi han nhan viée.

- Truong hop nguorl dugc tuyén dung vao cong chirc bi huy bd két qua
tuyen dung hodc khong dén nhan viéc sau thoi han néu trén thi Cha tich Uy ban
nhédn dan thanh pho ra quyét dinh hiy bdé quyét dinh tuyén dung nguoi do6 va ra
quyét dinh tuyén dung ngudi c6 ket qua tuyen dung thap hon lién ké.

F.PHAN CONG NHIEM VU

1.Phong Noi vu thanh phé: La co quan thudng truc, gitp UBND thanh
phd, Hoi dong tuyén dung cong chirc x3, phudng thuc hién céc ndi dung sau:

- Chu tri phdi hop v6i UBND cac x&, phuong tién hanh ra soat va théng
nhét sé lugng cu thé cac chirc danh cong chitc chuyén mén con thiéu so véi chi
tiéu bién ché va chirc danh chuyén mén dugc giao cia timg xa, phuong. Tong
hop béo cdo UBND thanh phé.

- Téng hop va lap danh sach cac thi sinh dy thi theo chitc danh tuyén dung
- T6 chtc trién khai thuc hién ké hoach theo ding quy dinh va tién do.

- Tham muru cho UBND thanh phd thanh l4p céc t6 chirc thuc hién viéc thi
tuyén cong churc xa, phuong theo quy dinh.

+Trung tap cac can bd phuc vu cong tac thi tuyén
+Théng béo thi tuyén trén cic phuong tién thong tin dai chiing

+Tiép nhan don thu khiéu nai v& thi tuyén cong chirc x&, phudng nim 2014,
tham muu cho Héi dong tuyén dung va UBND thanh pho giai quyét theo tham quyén.



2.Viin phong HPND & UBND thanh phé: Chuén bi co s& vat chat phuc
vu cho cong tac thi tuyén.

3. Phong Tai chinh - K¢ hoach thanh phé: Kiém tra thim dinh tham
muu cho UBND thanh phé cép kinh phi phuc vu cho viéc t6 chitc thi tuyén.

4.Thanh tra thanh phd: C6 trach nhiém thanh tra gidm sét ky thi theo quy
dinh

5.Pai truyén thanh truyén hinh thanh phd: Tuyén truyén cho cong tac
thi tuyén theo quy dinh.

6.Cong an Thanh phd: Bao dam an ninh, an toan ... cho ky thi theo quy
dinh.

7.UBND cic xi, phuong:

Phdi hop v6i phong Noi vu ra soat chire danh céng chirc chuyén moén can
tuyén dung ndm 2014, bao cdo so lugng cong chirc con thicu va dicu kién dang
ky du tuyén theo tirng chirc danh cong chirc cap xa véi UBND thanh pho.

Trén day 1a Ké hoach tuyén dung cong chirc xd, phudng nim 2014 cla
UBND thanh ph6 Théi Nguyén. Trong qui trinh trién khai thuc hién c6 gi
vuéng méic bdo cdo vé UBND thanh phé (qua phong Nb6i vu) DT:
0280.3855.683... ¥

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh Thai Nguyén; CHUTICF
- S& No6i vu tinh Thai Nguyén; : 1 H\\

- Thudng tryc Thanh uy Thai Nguyén;

- Thudng truc HDND TP Thai Nguyén;

- Lanh dao UBND TP Thai Nguyén;

- Ban T6 chirc Thanh uy Thai Nguyén;

- Cac phong, ban, don vi trye thugc UBND TP,
- UBND céc x4, phuong TPTN ; x
-Luu VT, NV 7 Lé Van Tuan
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